　　年　　月　　日

東洋大学甫水会

　会　　長　　　殿
旅費交通費特別援助願申請書
申請者　　　　　　　　　　　　
日　時　　　　　年　　月　　日　～　　　年　　月　　日（　　泊　　日）

出張先

目　的　　　地区別支部長会議、理事会、評議員会、その他（　　　　　　　　　　）

（１）交通経路（移動距離片道:100km以上）
（２）特別援助の理由

　　　具体的に理由をお書き下さい

注（１）必ず事前に申請をお願いします。
（２）理事会・評議員会の出張旅費は本部負担です。旅費交通費算出基準の他にやむを得ず宿泊が生じる場合に申請下さい。
　（３）地区別支部長会議の出張旅費は原則、各支部負担です。宿泊が生じる場合の宿泊費及び移動距離片道100km以上の場合100kmを超える部分についての交通費が本部からの特別援助対象となります。　

　（４）交通費は合理的な交通経路による実費精算となります。飛行機を利用する場合は領収書をご提出下さい。車移動の場合は、燃料費＝ガソリン単価(円/ℓ)×走行距離(km)÷8(km/ℓ)を実費とします。
　（５）公共交通機関と私有車使用の併用による按分支給は行いません。

　（６）宿泊は帰宅が22時を過ぎる場合、宿泊費12,000円を上限とした実費精算となります。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　処理印
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